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Sådan tilmelder du dig efteruddannelse 

Tilbuddene er mange, når det gælder efteruddannelse. Hvis du overvejer at efteruddanne dig, er det derfor 

en god ide at kontakte din lokale kreds. Her kan du få information om de efteruddannelsesmuligheder, som 

du har gennem din overenskomst, og er du ledig, kan a-kassen også hjælpe dig med at få et overblik over 

dine muligheder.  

Mulighederne for efteruddannelse giver dig mulighed for at opkvalificere dig indenfor dit fag. Men din 

overenskomst giver dig også mulighed for f.eks. at forbedre dine skolekundskaber gennem almen 

efteruddannelse. 

Du skal altid henvende dig i din a-kasse eller på dit jobcenter hvis du er ledig, og gerne vil deltage i 

efteruddannelse. 

Vi har her lavet en vejledning til, hvordan du tilmelder dig efteruddannelseskurser.  

Du skal være opmærksom på, at hvis du tilmelder dig kurser, og din arbejdsgiver betaler, skal han have 

givet tilladelse til, at medarbejdere kan tilmelde sig kurser. Hvis ikke din arbejdsgiver har givet denne 

tilladelse kan du ikke angive, at din arbejdsgiver betaler for kurset.  

Hvis ikke din arbejdsgiver har givet denne tilladelse, vil du stadig have mulighed for at tilmelde dig kurser, 

men så skal du selv betale kursusafgiften. 

Tilladelse til tilmelding fra arbejdsgiver ........................................................................................... side 2 

Sådan tilmelder du dig, hvis din arbejdsgiver betaler ...................................................................... side 4 

Sådan tilmelder du dig, hvis du selv betaler ................................................................................... side 14 
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Tilladelse til tilmelding fra arbejdsgiver 
Hvis du tilmelder dig kurser, og din arbejdsgiver betaler, skal du være opmærksom på, at han skal have 
givet tilladelse til, at medarbejdere kan tilmelde sig kurser.  

Det kan han gøre ganske enkelt ved at logge sig på www.efteruddannelse.dk som kursusadministrator – her 
skal han bruge sin medarbejdersignatur. 

 

Når han har logget ind, skal han trykke på ”indstillinger”. 

 

  

http://www.efteruddannelse.dk/
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Nu skal han sætte kryds i ”Skal dine medarbejdere kunne angive virksomheden som betaler, når de selv 
tilmelder sig kurser på Efteruddannelse.dk? – og gemme indstillingerne. 

 

Herefter vil medarbejde i virksomheden selv kunne tilmelde sig kurser. 
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Sådan tilmelder du dig, hvis din arbejdsgiver betaler 
På adressen www.evukurser.dk finder du alle de efteruddannelseskurser, der er relevante for dig som 
VVS’er. 

 

 

  

http://www.evukurser.dk/
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Find og vælg det kursus du gerne vil tilmeldes ved at trykke ”vis kursusudbydere”. 
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Vær opmærksom på, at der kan fremkomme flere datoer ved tryk på rullemenuen ”vælg hold”. 

Når du har valgt kursus og dato, trykker du ”tilmeld nu” i nederste højre hjørne. 
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På næste side vælger du ”Jeg deltager i uddannelsen som medarbejder” og ”Min arbejdsgiver betaler for 
kurset” – og logger dig ind med dit NemID. Tryk herefter ”Videre”. 
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Udfyld siden med din arbejdsgivers CVR-nummer (du kan finde dette på din lønseddel), arbejdsadresse og 
giv dit samtykke til at din arbejdsgiver kan se oplysningerne Tryk derefter ”Videre”. 

 

Du vil nu kunne se, hvilket kursus, hvor og hvornår du er ved at tilmelde dig. Du vil også kunne se prisen for 
din deltagelse i kurset. Tryk ”Videre”. 

 

  

xxxxxxxx 

xxxxxxxx xxxxxxxx 

xxxxxxxxxxxx
x 

xxxxxxxx xxxxxxxx 
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Nu udfylder du tilmeldingen og trykker ”Videre”. 

 

 

xxxxxxxx xxxxxxxx 

xxxxxxxxxxxxxxx 

xxxxxxxx              xxxx 

xxxx@xxxx.dk 
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Herefter skriver du, om du har brug for indkvartering (hvis du har over 60 km mellem hjem og kursussted). 
Tryk ”videre”. 

 

Du vil nu se et resume af din tilmelding. Hvis oplysningerne er korrekte, skal du acceptere og bekræfte din 
tilmelding. 

 

  

xxxxxxxx xxxxxxxx 
xxxxxx 
xxxxxxxxxxxx 

xxxx@xxxx.dk xxxxxxx 
xxxxxxx 
xxxxxxx 
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Nu vil du få en kvittering på din tilmelding – og samtidig kan du ansøge om VEU-godtgørelse og 
befordringstilskud.  

For at søge tilskud trykker du på ”Søg VEU-godtgørelse og befordringstilskud”. 

 

 

  

xxxxxxxx xxxxxxxx 
xxxxxx 
xxxxxxxxxxxx 

xxxx@xxxx.dk xxxxxxx 
xxxxxxx 
xxxxxxx 
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Du vil herefter kunne udfylde ansøgningsskemaet til VEU-godtgørelse (9 trin). 

 

Når du har udfyldt ansøgningen (trin 9) vil du få vist et resume af denne. 

 

  

xxxx@xxxx.dk 
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Ansøgningen om godtgørelse kan nu afsluttes/godkendes – men vil først kunne signeres med digital 
signatur, når kurset er gennemført. 

 

Når du har trykket ”Afslut” vil du få vist en kvittering for, at din kursustilmelding er sendt til 
uddannelsesstedet. 

 

xxxxxxxxxxx xxxxxxxxxx                                                               xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxx xxxxxxxxxx                                                               xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
 

xxxxxxxx xxxxxxxx 
xxxxxx 
xxxxxxxxxxxx 

xxxx@xxxx.dk xxxxxxx 
xxxxxxx 
xxxxxxx 
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Sådan tilmelder du dig, hvis du selv betaler 
På adressen www.evukurser.dk finder du alle de efteruddannelseskurser, der er relevante for dig som 
VVS’er. Her følger du samme procedure, som hvis det var din arbejdsgiver, der betalte (side 4 – 6). 

Når du når til selve tilmeldingen vælger du ”Jeg deltager i uddannelsen som medarbejder” og ”jeg betaler 
selv for kurset” – og logger dig ind med dit NemID. Tryk herefter ”Videre”. 

 

  

http://www.evukurser.dk/
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Udfyld siden med din arbejdsgivers CVR-nummer (du kan finde dette på din lønseddel), arbejdsadresse og 
giv dit samtykke til at din arbejdsgiver kan se oplysningerne Tryk derefter ”Videre”. 

 

Du vil nu kunne se, hvilket kursus, hvor og hvornår du er ved at tilmelde dig. Du vil også kunne se prisen for 
din deltagelse i kurset. Tryk ”Videre”. 

 

Herefter fil resten af tilmeldingen være nøjagtig som i det foregående materiale ” Sådan tilmelder du dig, 
hvis din arbejdsgiver betaler” – følg vejledningen side 9 – 13.  

xxxxxx xxxxxxxxxxx 

xxxxxxxx 

xxxx xxxxxxxx xxxxxx 

xxxxxx xxxxxxxxxxx 
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